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¥€ Lista del personal
de preescolar

Ashley Smallwood - Propietaria, directora.
Titulo superior en arte (AA) para primera infancia

Delgado Community College

Paulette Peters — Maestra de ninos pequefos.
Titulo superior en desarrollo infantil (CDA)
Delgado Community College

Roslyn Davis — Maestra de Pre-K para ninos de 3 anos.
Titulo superior en desarrollo infantil (CDA)
Delgado Community College

Cherie Morris — Maestra de nifios pequenos.
Titulo superior en desarrollo infantil (CDA)

Renatta Thomas - Maestra de ninos pequenos.
Titulo superior en desarrollo infantil (CDA)
Agenda for Children

Virginia Henderson — Maestra de ninos pequenos.
Titulo superior en arte (AA) para primera infancia

Delgado Community College

Marenthia Powell - Maestra de ninos pequenos.
Titulo superior en desarrollo infantil
(CDA) - YMCA

LaTonia Monroe — Maestra de Pre-K para nifos de 3
afnos. Titulo superior en desarrollo infantil
(CDA) - CDA Council
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LE DAMOS LA BIENVENIDA AL CENTRO
DE CUIDADO “OPEN MINDS OPEN
HEARTS DAYCARE”

DECLARACION DE MISION

La mision de Open Minds Open Hearts es desarrollar el amor por el aprendizaje en los nifios.
Brindaremos oportunidades de aprendizaje y juego conjunto, y fomentaremos las habilidades
académicas y sociales necesarias para alcanzar los objetivos de la escuela. Open Minds Open
Hearts es un centro de cuidado infantil privado, comercial y con base en estandares para los
nifios de la comunidad de la Parroquia de Orleans.

Filosofia

Open Minds Open Hearts fomenta el aprendizaje activo de los nifios gracias a la orientacion
de maestras dedicadas y padres y madres involucrados. Brindamos oportunidades para
desarrollar la imaginacién y crear desde cero. El plan de estudios del centro de cuidado
infantil Open Minds Open Hearts Daycare pone énfasis en el lenguaje, la habilidad de
preparacion, las habilidades de motricidad de precision (motricidad fina) y de motricidad
gruesa (movimiento), las habilidades de resolucion de problemas y la interaccion social
(juego) con los demaés. El personal trabaja para empoderar a los nifios para que aprendan de
manera activa en su entorno. Las actividades podrian centrarse en temas y asuntos especificos
relacionados con los intereses del grupo. El cronograma diario ofrece periodos de actividades
elegidas por los estudiantes, tareas asignadas por la maestra, proyectos artisticos combinados
con juegos, ejercicios de motricidad gruesa, momento de descanso, tiempo para almorzar y
para comer bocadillos. El personal proporcionard apoyo constante a los nifios y sus familias
cuando los menores muestren interés por aprender a ir al bafo.

Nuestro plan de estudios para el programa de bebés se enfocara en cada nifio y brindara una
variedad de actividades y experiencias para desarrollar nuevas habilidades relacionadas con
el mundo a su alrededor. El personal del centro ayudara a los bebés a desarrollar la confianza
e incentivard la independencia. También proporcionara amplias oportunidades para fomentar
la adquisicion del lenguaje y el desarrollo cognitivo.

Historia
Open Minds Open Hearts inicio en el afio 2006 como un programa de cuidado infantil en la
zona de Westbank del Area Metropolitana de Nueva Orleans.
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Objetivos del programa

Nuestro programa contempla las siguientes metas para cada area del desarrollo infantil:
Area social, emocional y espiritual:

Cultivar una imagen personal favorable.

Desarrollar la independencia y la autoconfianza para cumplir

con las reglas y seguir las rutinas.

Hacer amigos y aprender lo que significa formar parte de un grupo.

Area de salud y seguridad fisicas:

Desarrollar las habilidades de motricidad gruesa, como mantener el equilibrio, correr, saltar,
lanzar y atrapar, y las habilidades de motricidad fina para realizar tareas como abotonar,
enhebrar cuentas, cortar, dibujar y escribir.

Aprender sobre el cuidado fisico, incluyendo habitos de alimentacion saludables, la
importancia de hacer ejercicio y de las rutinas diarias como mantener las manos limpias,
lavarse los dientes, etc.

Area cognitiva:

Desarrollar habilidades de razonamiento como la capacidad de resolver

problemas y de aprender a hacer preguntas precisas.

Pensar las tareas de manera logica.

Area de matematicas y ciencias:

Presentar conceptos matematicos como organizar, clasificar, comparar, contar, construir
patrones y medir.
Desarrollar y utilizar el razonamiento cientifico y las habilidades de resolucion de problemas.

Area de comunicacion, lenguaje y alfabetizacion:

Utilizar palabras para comunicarse con otras personas, mejorar el vocabulario de cada nifio o nifia
para desarrollar las habilidades de escucha y las formas adecuadas de participar en conversaciones
con los demas y comprender el proposito de la escritura, reconocer letras y palabras y comenzar a
escribir con un objetivo.

Area artistica y creativa:
Experimentar y disfrutar del arte, la musica y el ritmo.
Interactuar con pares y desarrollar la conciencia social mediante el juego simbolico.



POLITICA DE VACUNACION
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Plan de estudios
Open Minds Open Hearts adopt6 los planes de estudio de Creative Curriculum y Frog Street como
programas principales. El plan de estudios de Creative Curriculum es un programa para la primera infancia
basado en proyectos y disefiado para fomentar el desarrollo integral infantil por medio de actividades en
grupos pequefios y grandes guiadas por la maestra. El programa consiste en lecciones y actividades que
promueven la curiosidad e incorporan tareas adecuadas para cada etapa. Nuestras maestras planificaran
actividades con base en los temas tratados en la semana y en los intereses de los nifios. Nuestro programa
también esta orientado a cumplir las metas y los objetivos de los estdndares de aprendizaje temprano de
Luisiana. La diversidad de métodos y estilos beneficia a todos nuestros estudiantes presentes en el salon de
clases.

Manual para padres y madres

Inscripcion
Se debe abonar una tarifa de inscripcion no reembolsable de $40.00 al momento de la

inscripcion para los estudiantes que no pertenezcan a un programa y/o para los participantes
del programa City Seats.

Admisiones

Open Minds Open Hearts acepta nifios desde bebés hasta los tres afios. El nombre del dentista de la
familia debe constar en el formulario de consentimiento médico, pero no es necesario presentar un
examen odontologico antes de ingresar a preescolar. Si no se presenta la documentacion como
formularios médicos, autorizaciones de retiro y formulario de inscripcion, puede que se solicite que el
niflo se quede en el hogar hasta que se entreguen dichos documentos. Los nifios deben tener la
vacunacion al dia. Segun la ley del estado de Luisiana, es obligatorio completar un formulario de
vacunacion firmado por profesionales de salud y por los padres, las madres o tutores legales y debe
estar incorporado al expediente desde el primer dia de clases. Toda la documentacion debe entregarse
de manera oportuna.

Horarios de atencion

El centro de cuidado Open Minds Open Hearts Daycare presta servicio de lunes a viernes desde las
6:30 a. m. hasta las 4:30 p. m.

Procedimientos de entrada y salida:

El horario de ingreso es de 6:30 a 9:00 a. m. en la puerta del edificio correspondiente segun clase.
Anime a su hijo/a a entrar caminando al establecimiento. Esto fomenta la independencia y desarrolla
un sentido de pertenencia al lugar donde pasan el dia.
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Todos los estudiantes deben proporcionar un comprobante de vacunaciones o entregar un
formulario de rechazo de vacunacion firmado por su médico.

El padre, la madre o el tutor legal puede solicitar una exencion por escrito por razones meédicas o religiosas
o filosoficas. Alli debe constar el nombre del nifio, la fecha de nacimiento y la decision de eximir al menor
de los requisitos de vacunacion de la escuela, y el documento debe incorporarse al expediente de Open
Minds Open Hearts Daycare. Las exenciones por cuestiones médicas debe completarlas el profesional
médico del nifio. No es necesario que el documento sea notarizado, y todas las solicitudes son aceptadas. El
formulario de exencidn del Departamento de Educacion de Luisiana se encuentra disponible en el sitio web
del Departamento de Salud de Luisiana.

Politica para excursiones o actividades fuera del establecimiento

La excursiones, que son actividades que se llevan a cabo fuera de las instalaciones del centro, se realizan para
mejorar el entorno de aprendizaje y ofrecer experiencias genuinas y relevantes en el ambito escolar. Este tipo
de actividades se programan con antelacion y se coordinaran con el plan de estudios. Pueden incluir visitas a
huertos de calabazas, restaurantes o bancos locales. Antes de la excursidn, se enviara una nota a la familia
para firmar si desean que su hijo/a participe, la cual contendré la informacion sobre el costo y el transporte.
Para trasladar a los nifios se utilizara un micro o un auto con asientos adecuados, y nunca se los sentara en el
asiento delantero del vehiculo. La presencia de los padres y las madres es bienvenida en las excursiones, y se
requieren voluntarios para garantizar una proporcion de al menos 3 adultos por cada 17 estudiantes. Si usted
decide que su hijo/a no participara en la excursion, debe hacerse responsable de su cuidado durante el tiempo
estipulado para dicha actividad.

Transporte

Open Minds Open Hearts Daycare no coordinara servicios de transporte compartido ni proporcionara
traslados desde o hacia la escuela. Open Minds Open Hearts seguira las pautas del Departamento de
Educacion de Luisiana con relacion al traslado de ida y vuelta durante las excursiones.

Politica de retiros sin autorizacion

Cualquier adulto que se presente para retirar a un nifio debe mostrar su identificacién. No se permitira,
bajo ninguna circunstancia que los nifios se retiren con personas sin autorizacion, personas menores de
18 afios, personas bajo la influencia de sustancias o personas de quienes se sospecha maltrato. Los
padres, las madres o los tutores legales no pueden autorizar a personas para el retiro por teléfono. Para
quitar a una persona de la lista de personas autorizadas para el retiro, se requiere un documento judicial.
En dichas circunstancias, o si nadie se presenta a retirar al nifio, el personal hara todo lo posible por
notificar a las siguientes personas:

Padre, madre, tutor legal o contactos de emergencia

Otras personas autorizadas para retirar al nifio. En caso de que el personal no pueda contactar ni al padre, ni
a la madre, ni al tutor legal, ni a las personas autorizadas para el retiro y/o contactos de emergencia de la lista
de personas autorizadas y no se haya retirado al estudiante pasados los 30 minutos, se considerara que ha
sido abandonado. Se contactara al Departamento de Policia de Nueva Orleans y a los organismos de
proteccion de menores.



Custodia

A menos que recibamos una orden judicial que establezca custodia temporal o permanente, no tenemos la
autoridad legal de impedirle al padre o a la madre que retire a su hijo/a (excepto que posea los documentos
judiciales que indiquen lo contrario). Necesitaremos una fotocopia de la orden judicial con la firma del
tribunal. Asegurese de incorporar estos documentos en el expediente de su hijo/a, y no olvide avisarnos si
alguna persona que no esta autorizada debe retirar a su hijo/a.

Invitados especiales

Los nifios que asisten a Open Minds Open Hearts Daycare gozaran de la atencion personalizada de sus
maestras y auxiliares habilitadas. Los nifios también interactuaran con personas voluntarias de la
comunidad, y participardn en observaciones, experiencias de campo y actividades o eventos especiales. Esto
genera oportunidades para que los estudiantes se involucren en experiencias de aprendizaje innovadoras y
creativas, y sean orientados por personas expertas en crecimiento y el desarrollo infantil.

Las personas de la comunidad que podrian ser invitadas a la escuela por un dia se consideran "invitados
especiales" y no tendran acceso ilimitado a los nifios. Todos los invitados especiales seran supervisados y
monitoreados cuidadosamente por una maestra y miembro del personal habilitado.

Nihos que necesitan adaptaciones especiales o ninhos con discapacidades

Open Minds Open Hearts Daycare promueve la practica de inclusion con los nifios inscritos que tengan
necesidades especiales, y se esfuerza por ofrecer oportunidades de aprendizaje adecuadas para todos los
niflos, sin importar si tienen discapacidades (siempre que sea posible y Open Minds Open Hearts Daycare
pueda ofrecer el entorno educativo apropiado para ellos). De acuerdo a los estandares de calidad de
ensefianza para la primera infancia, el plan de estudios est4 disefiado para proporcionar un entorno adecuado
y la orientacion de adultos necesaria para posibilitar la participacion de nifios con necesidades especiales.
Open Minds Open Hearts Daycare y las organizaciones asociadas evaluaran las necesidades de los
estudiantes y determinaran si Open Minds Open Hearts Daycare puede beneficiar a estos nifios sin
comprometer la educacion y la seguridad de sus pares. Los miembros del personal que trabajan con nifios
con necesidades especiales se concentraran en las siguientes cinco areas: identificacion e intervencion
temprana, educacion inclusiva, entorno fisico, trabajo conjunto con padres, madres y tutores y colaboracion
de diversas organizaciones.

Acceso sin autorizacion

Open Minds Open Hearts Daycare sera responsable de garantizar la seguridad de los nifios en el
establecimiento y de evitar lesiones actuando de forma proactiva y diligente en la supervision de los nifios y
de todas las personas que se encuentran en las instalaciones. Cualquier persona que esté en el centro, a
excepcion de la propietaria, los miembros del personal, las maestras suplentes o el personal subcontratado o
voluntario que haya pasado por una verificacion de antecedentes y haya sido aprobada para intervenir en el
cuidado infantil no tendra acceso ilimitado. Esto significa que esa persona no tendra contacto con un nifio a
solas ni serd responsable directo del cuidado infantil de los nifios en ausencia de un padre, una madre, un
tutor o cuidador, ni tampoco sera considerada en la proporcion de miembros del personal por estudiante.
Open Minds Open Hearts Daycare no permitira que las personas que no hayan pasado por una verificacion
de antecedentes asuman las responsabilidades de cuidado infantil ni que estén a solas con los nifios. Esto se
encuentra directamente ligado tanto a la seguridad de los nifios como a la responsabilidad del centro. Las
personas sin acceso ilimitado seran supervisadas y monitoreadas por un miembro del personal en todo
momento y no se les permitira asumir responsabilidades de cuidado infantil. La supervision implica estar a
cargo de una persona involucrada en las tareas o actividades con los nifios, para garantizar que se realicen
correctamente, y el monitoreo supone que alguien se encargue de asegurar que las conductas de otras
personas sean apropiadas. La responsabilidad principal de la supervision y el monitoreo sera asumida por la
maestra, a menos que lo delegue a la maestra auxiliar debido a conflictos de intereses con relacion a la
persona supervisada.



Colaboracion de padres, madres y tutores

Reconocemos la importancia de una relacion estrecha entre el hogar y la escuela. Alentamos la participacion de
los padres y las madres, tanto dentro del salon de clases como durante eventos especiales. Los padres, las
madres o los tutores tendran acceso ilimitado a sus hijos mientras se encuentren en Open Minds Open Hearts
Daycare, a menos que el contacto con alguno de ellos esté prohibido por una orden judicial. Open Minds Open
Hearts Daycare debe recibir una copia de cualquier orden de restriccion vigente.

Comunicacion entre la escuela, los padres y las madres

La comunicacion entre los padres, las madres o los tutores y el personal es un elemento fundamental
directamente relacionado con el desempeio de los nifios en la escuela. Alentamos a las familias a involucrarse
en la educacion de sus hijos y reunirse con nuestro personal frecuentemente. Haremos lo posible para mantener
a todas las familias informadas con relacién a las actividades y proyectos en los que participan los nifios. Las
notificaciones y los mensajes se enviaran por correo electronico o a su hogar por medio de su hijo/a. También
enviaremos a su hogar un calendario mensual de eventos y los anuncios se enviardn por correo electronico. Los
boletines informativos estaran disponibles en espafiol de ser necesario. Pongase en contacto con la directora o
con la maestra de su hijo/a si se dificulta la comunicacion.

Comunicacion con padres y madres

La administracion de Open Minds Open Hearts Daycare se comunicara principalmente por correo electronico,
a la direccion proporcionada en los formularios de registro y/o en Brightwheel. El correo electronico del centro
es omohdaycare@gmail.com. Recuerde incluir el nombre y apellido del estudiante en el asunto del mensaje
cada vez que envie un correo electrénico.

El sitio web y la aplicacion Brightwheel se utiliza especificamente para publicar recordatorios, fotografias y
actividades divertidas de cada grupo. A través de la aplicacion, también pueden enviarse mensajes individuales
directos a la maestra y a la administracion.

Comentarios, sugerencias y reclamos

Nuestro personal acepta comentarios y sugerencias para mejorar la calidad de los servicios de cuidado infantil.
Cuando surgen preocupaciones, las familias deben informar sobre el tema a la maestra de clase, que escuchara
la sugerencia y/o el reclamo e intentara resolver el problema.

Solicitamos encarecidamente a las familias que sean directas y francas con la maestra cuando tengan
inquietudes. Si siente que no pudo resolver sus inquietudes con la maestra o no puede tratar con esta persona
directamente, comuniquese con el equipo de administracién, que incluye a la directora/propietaria. En la
aplicacion Brightwheel existe una herramienta especifica para la comunicacion directa con la administracion.

No dude en comunicarnos sus inquietudes en cualquier momento. Nuestro objetivo es que la experiencia de los
nifios en Open Minds Open Hearts Daycare sea excepcional. Nos llena de orgullo tener familias felices que
realmente disfrutan formar parte de nuestra escuela.

Si tiene alguna queja o inquietud que quiera informar a la administracion, siga estas instrucciones:

1. Comuniquela de inmediato. No hacerlo podria ocasionar rencores y fricciones que afectan
nuestra efectividad.

2. Informela a la persona adecuada. Las inquietudes con relacion a la escuela y su
funcionamiento deben dirigirse directamente a la directora.

3. Exprese su preocupacion de manera clara. Asegurese de que la persona a la que le comunica
su inquietud sepa todos los detalles de la situacion, que comprenda exactamente lo que le preocupa y
por qué. Los malentendidos podrian generar mas conflictos y dar lugar a resquemores.


mailto:omohdaycare@gmail.com

Eventos especiales

Se programaran reuniones trimestrales con las familias. Se pueden solicitar reuniones
adicionales para conversar sobre el progreso de su hijo/a en cualquier momento. Las reuniones
constardn de una conversacion con la maestra y una revision de los trabajos del estudiante. Las
reuniones entre padres, madres y maestras se programaran de forma trimestral, pero tanto la
maestra como la familia pueden solicitar reuniones adicionales en cualquier momento, si surge
la necesidad.

Politica sobre el uso de fotografias

Open Minds Open Hearts Daycare utilizara las fotografias de los estudiantes para muchos
propositos. Podrian usarse para proyectos/trabajos especiales, para identificar objetos
personales, decorar los salones de clases o los pasillos o con fines publicitarios para Open
Minds Open Hearts. Los padres o tutores pueden solicitar por escrito que no se tomen
fotografias de su hijo/a para ciertos o todos los fines antes mencionados, en cuyo caso se les
solicitard firmar un formulario de exencion de fotografias junto con los documentos de
inscripcion. Las fotografias de los estudiantes podrian publicarse en las redes sociales o en el
sitio web del centro.

Programa de actividades

Juego

Durante los afios de preescolar, la labor de los nifios consiste en jugar. El juego es un elemento
importante en el desarrollo infantil. El personal haré participar a los nifios en diferentes tipos de
actividades ludicas que fomentan el desarrollo de las habilidades de motricidad fina y gruesa.
Nuestro objetivo es que los estudiantes de preescolar pasen tiempo trabajando en las habilidades
de motricidad gruesa en un entorno de juego estructurado. Asegurese de que su hijo/a lleve
prendas apropiadas para jugar al aire libre, para moverse libremente en clase y durante las
excursiones. Es muy 1mportante que los nifios participen en juegos al aire libre, por lo que el
personal y los estudiantes pasaran bastante tlempo afuera, si el clima lo permite. Vista a su
hijo/a segln las circunstancias (consulte la seccién Vestimenta).



Politicas del programa

Politica de bajas

Politica de bajas

Un estudiante puede ser dado de baja de Open Minds Open Hearts y/o de la beca para el programa
City Seats de la red NOEEN en caso de incumplimiento de las politicas y los procedimientos del
centro o de falta de pago de la matricula.

Entendemos que si ciertas palabras o acciones de un padre, una madre, un tutor u otro

adulto representante autorizado que cuide de su hijo/a se consideran una amenaza fisica o verbal
hacia el personal del centro de cuidado infantil, otros padres, madres, nifios, voluntarios o0 miembros
del equipo de City Seats, se cancelard la inscripcion de su hijo/a en el centro y/o en el programa
City Seats.

Asistencia

El centro de cuidado Open Minds Open Hearts Daycare presta servicio de lunes a viernes desde las
6:30 a. m. hasta las 4:30 p. m. Las familias deben acompaiiar a los estudiantes a su salén de clases o
a la entrada correspondiente. También deben firmar la entrada y salida de sus hijos diariamente
durante los periodos de ingreso y egreso del centro, por medio de Brightwheel en el iPad situado en
cada una de las entradas. Cada padre, madre o persona autorizada recibié al momento de la
inscripcidn un codigo individual de cuatro digitos que debera ingresar. Por cuestiones de seguridad,
no comparta su codigo con nadie. También se le pedird una firma electrénica al momento del
ingreso y la salida, para cumplir con los requisitos de habilitacion estatales.

Comuniquese con el centro por correo electronico, por teléfono y/o por medio de Brightwheel si su
hijo/a no llegara a la escuela antes de las 9:00 a. m. El éxito académico depende de la
responsabilidad compartida entre los estudiantes, las familias y la escuela. El progreso de los nifios,
tanto académico como social, estd supeditado en gran medida a la participacion cotidiana. La
asistencia regular y la puntualidad son fundamentales. Las maestras planifican sus horarios de clase
cuidadosamente. Es muy importante que las clases comiencen a tiempo. Por lo tanto, las familias
deben dejar a sus hijos/as en el salon de clases rapidamente cuando empieza la clase. Si las familias
desean enviar un mensaje o conversar sobre alguna inquietud con la maestra de su hijo/a, pueden
hacerlo durante el horario de bienvenida o fuera del periodo de clase.
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Asistencia (continuacion)

Se pueden dejar mensajes a la maestra por medio de Brightwheel. Las maestras responderan los mensajes antes
y después de clase, excepto que se trate de una emergencia. Se espera que los estudiantes asistan a la escuela
todos los dias. Si un estudiante se ausentara o llegara tarde, llame y deje un mensaje por medio de Brightwheel
antes de las 9:00 a. m. Informe el motivo de la ausencia de su hijo/a por medio de Brightwheel para que se
puedan tomar decisiones sobre la notificacion a otras familias acerca de enfermedades contagiosas. Las
inasistencias por festividades religiosas quedan justificadas. La impuntualidad recurrente genera disrupciones
en otros miembros de la comunidad que son perjudiciales para la adaptacion social y académica de los nifios a
la rutina escolar. Los estudiantes inscritos en los programas NOEEN City Seats y programas del estado y/o de
ensefnanza financiados DEBEN cumplir con las politicas establecidas en el acuerdo del programa
correspondiente. No cumplir con los requisitos del programa serda motivo de expulsion.

Politica de inclemencias climaticas

La seguridad de los estudiantes, las familias y el personal son nuestra maxima prioridad. En caso de
inclemencias climaticas o situaciones de emergencia (como huracanes, tormentas severas, inundaciones u
otros desastres naturales o ambientales), el centro seguira protocolos especificos para garantizar la seguridad
y el bienestar de todas las personas en el establecimiento.

Cierres y retrasos en el centro

El centro podria retrasar su apertura, cerrar mas temprano o permanecer cerrado por inclemencias climéticas.
Los anuncios de cierre y retrasos se comunicaran a través de los canales oficiales, que incluyen alertas por
mensaje de texto o correo electronico, el sitio web del centro y/o las sefiales de noticias locales.

El establecimiento generalmente seguira las decisiones de cierre de los distritos escolares locales o la gestion
de emergencias de la ciudad. No obstante, la determinacion final se tomara de manera independiente teniendo
en cuenta especificamente la seguridad de nuestras instalaciones.

Politica de salidas anticipadas

En caso de salidas antes de tiempo a causa del clima u otras emergencias, las familias deben cumplir
estrictamente con todas las comunicaciones enviadas por el centro al respecto.

Si un nifio debe retirarse antes, el padre, la madre o el tutor debe llegar y registrar la salida de su hijo/a a mas
tardar en el horario especificado.

Si el padre, la madre o el tutor llega después del horario estipulado para la salida anticipada, se aplicaran de
forma inmediata los recargos del centro estdndar por demora.

Los retiros fuera de horario recurrentes podrian dar lugar a acciones adicionales, como una posible expulsion
del programa. Si no se retira a un nifio dentro de los 30 minutos del horario estipulado para el retiro anticipado
y no se ha establecido comunicacion con el centro, se considerara como un caso de abandono infantil. En ese
momento, se contactard al Departamento de Servicios para Nifios y Familias (DCFS, por sus siglas en inglés),
a los organismos de proteccion de menores y al Departamento de Policia de Nueva Orleans (NOPD, por sus
siglas en inglés).

Responsabilidades de la familia
Los padres, las madres o los tutores legales son responsables de garantizar que la informacion de los

contactos de emergencia se encuentre actualizada en todo momento y de establecer un plan para retirar a su
hijo/a rapidamente en caso de una salida anticipada.



Vestimenta

Los padres, las madres o los tutores legales son responsables de la vestimenta y la ropa de los nifios. La
siguiente lista contiene algunas sugerencias que se aplicaran especificamente a los estudiantes de
preescolar:

* Los estudiantes deben vestir camisetas tipo polo rojas y parte de abajo de color azul marino
(pantalones cortos o largos, falda, vestido). Tener en cuenta: Los requisitos del uniforme son
opcionales para los participantes de City Seats.

* Es obligatorio el uso de calzado cerrado con velcro.

* Las camisetas del centro se ofrecen a un costo adicional.

* Proporcione prendas holgadas de cierre facil.

* Todas las prendas extraibles deben estar identificadas con el nombre de su hijo/a.

* Es esperable que los nifios se ensucien, ya que “juegan’ con muchos elementos diferentes que son
parte del desarrollo.

* Asegurese de que su hijo/a tenga el calzado apropiado para participar de manera segura en las
actividades y juegos al aire libre. No se permite calzado de puntera abierta o talon abierto.

* Asegurese de vestir a su hijo/a con prendas adecuadas para jugar. Durante el juego, los nifios pueden
mancharse o ensuciarse. Hacemos todo lo posible por que las prendas no se ensucien, pero a veces
ocurren accidentes.

Muda de ropa

Cada nino debe tener al menos dos mudas de ropa completas en la escuela. Todas las prendas deben
estar identificadas y dentro de una bolsa de plastico con cierre en su casillero. Las mudas deben
actualizarse segun la temporada. Se les pedird a las familias mudas de ropa adicionales en caso de que
su hijo/a las necesite.

NO SE PERMITEN CROCS, SANDALIAS NI CALZADOS CON TALON ABIERTO
Y/O PUNTERA ABIERTA. NO SE PERMITEN DISPOSITIVOS ELECTRONICOS
EXTERNOS EN EL CENTRO.

Accesorios para el cabello, alhajas y calzado

Por la seguridad de todos los nifios, esta prohibido que los estudiantes utilicen adornos para el cabello,
hebillas u horquillas, sujetadores de cabello con accesorios colgantes en las puntas, alhajas (incluyendo
pendientes, brazaletes, collares, anillos) ni chanclas, sandalias con puntera abierta o calzado sin agujetas y
con talon abierto para asistir al centro. Los nifios pueden atragantarse con objetos pequefios, y esto puede
ocasionar lesiones graves o incluso la muerte. Se permite el uso de sujetadores de goma para el cabello,
coleteros simples (sin cuentas ni adornos), lazos y cintas elasticas de tela lisa.

No deben usarse collares ni pendientes para ir a la escuela, ya que pueden dafiarse o perderse mientras los
estudiantes realizan las actividades de la jornada. Le pedimos que su hijo/a no use estos accesorios en la
escuela, ya que no nos haremos responsables de dafos o extravios.

Esta politica se aplica en todo momento, incluso durante actividades de los
programas y ceremonias de graduacion.



Politica de disciplina

La politica de disciplina para preescolar consta de refuerzo positivo, reorientacion y expectativas claras.
Si un estudiante se comporta mal en preescolar, se le dan instrucciones verbales para sefialarle la conducta
adecuada. La persona que da las indicaciones puede reorientar la actividad o separar a dos nifios para que
jueguen en otro lugar, si es necesario. Si contintia el mal comportamiento, se le pedira a la familia que
retire a su hijo/a. Las maestras supervisaran a los niflos mientras juegan y podrian intervenir para
fomentar las conductas adecuadas en el marco del juego. Se reorientara a cualquier estudiante que incurra
en conductas inapropiadas como gritar, pelear, jugar de manera brusca con juguetes, lanzar objetos o
lastimar a otras personas. Ademads, las maestras sugeriran actividades para los nifios que no estan jugando.
Las sanciones fisicas, la humillacion, la restricciéon mecénica, el maltrato verbal, las amenazas y los
comentarios despectivos son medidas disciplinarias inadmisibles en preescolar. Nuestro objetivo es
ensefarles a los estudiantes como tomar decisiones acertadas con consideracion hacia las demas personas
y desarrollar la autodisciplina. Se hard todo lo posible para trabajar en conjunto con los estudiantes

y sus familias para suprimir la conducta indeseada. Como proveedores del programa City Seats,
ofreceremos a las familias servicios integrales. El personal y la directora trabajaran con las familias para
desarrollar un plan individualizado que respalde a cada estudiante.

Politica en caso de mordeduras

Los estudiantes nunca deberian incurrir en mordeduras, pero a veces, frente a una frustracion, un nifio
puede morder a otro. Queremos respaldar a padres, madres y tutores mientras ensefian a sus nifios a no
morder, pero al mismo tiempo debemos proteger a los demas estudiantes que estan a nuestro cuidado. Por
lo tanto, se seguira la siguiente politica en caso de mordeduras: En caso de que ocurra una mordedura que
deje una marca roja, un moretéon o una lesion en la piel, se notificara a la familia de los estudiantes
involucrados y se redactard un informe del incidente. Si la mordedura perfora la piel, Open Minds Open
Hearts sugeriré a la familia buscar atencion médica. Si un estudiante muerde dos veces en 2 semanas (0
14 dias corridos), se programard una reunion con la familia y la directora lo antes posible (dentro de las
24 horas posteriores a la segunda mordida). El estudiante podria seguir asistiendo solo si las maestras y la
directora lo autorizan. Se hara todo lo posible para trabajar en conjunto con los estudiantes y sus familias
para suprimir esta conducta indeseada. No obstante, hay ocasiones en las que el habito de morder
contintia siendo un problema y pone en riesgo a otras personas. En estos casos, el personal y la directora
trabajaran con las familias para desarrollar un plan individualizado que respalde a cada estudiante.

Politica de alimentos

Bocadillos y dulces para cumpleaios: Los bocadillos los proporcionara la familia, de acuerdo con el
cronograma que se enviara mensualmente a los hogares. Se recomienda elegir bocadillos saludables, y le
enviaremos una lista de sugerencias para ayudar con la planificacion de este tipo de eventos. Este
establecimiento sigue los estandares del Programa de Alimentos para el Cuidado de Nifios y Adultos
(CACFP, por sus siglas en inglés). La escuela proporciona agua, servilletas, vasos y utensilios. Solo estan
permitidos los bocadillos comprados en tiendas o productores habilitados (como panaderias, pastelerias,
etc.). Todos los bocadillos deben incluir su informacion nutricional. Se lavaran las manos de los nifios
antes y después de comer bocadillos. En la hoja de informacion de cada estudiante deben constar las
alergias alimentarias. Se permiten excepciones para los estudiantes que tengan alergias o afecciones de
salud, si los padres, las madres o los tutores desean proporcionar alimentos adecuados para sustituirlos.
Los cumpleafios son ocasiones especiales para los nifios y se celebrardn en grupo. Su hijo/a puede traer
dulces para compartir con sus pares. Los dulces se enviaran al hogar para que puedan disfrutarlos alli. Los
boletines informativos mensuales enumeraran las fechas en las que celebramos cada cumpleafios o medio
cumpleanos en caso de estudiantes que cumplan durante el verano.



Politicas de salud del programa

Requisitos de higiene de manos y limpieza

Los estudiantes, los miembros del personal y las personas que vienen de visita deberan lavarse las manos al llegar,
antes y después de comer y segun sea necesario a lo largo de la jornada. Los miembros del personal ensefaran a los
nifios como lavar sus manos. Las mesas y los bafios se limpian diariamente. En casos de contacto con sangre o
secreciones corporales, se seguirdn las precauciones universales. Todos los miembros del personal participaron de
las capacitaciones de la Administracion de Seguridad y Salud Ocupacional (OSHA, por sus siglas en inglés). Si un
nifio tiene un accidente o si moja o ensucia sus prendas, el personal le cambiara la ropa en el bano. Los miembros
del personal utilizaran guantes de goma para quitarles la ropa y limpiar a los estudiantes, y ayudarlos a colocarse
ropa limpia. Las prendas sucias se colocardn en una bolsa de plastico. Las familias seran notificadas sobre la ropa
sucia.

Enfermedades y lesiones

Los estudiantes que presenten cualquier sintoma de enfermedad deben permanecer en sus hogares hasta que
cuenten con un diagndstico y hayan terminado el tratamiento de la afeccion. Los nifios deben estar 24 horas sin
vomitos, fiebre o diarrea antes de regresar a la escuela, y deben traer un certificado médico. Las familias deben
notificar a Open Minds Open Hearts Daycare si un estudiante tiene una enfermedad contagiosa (como
conjuntivitis, tifia, varicela, piojos, etc.). Avise a la directora o a la maestra si su hijo/a contrajo alguna
enfermedad contagiosa.

Si un nifio presenta signos de enfermedad, se notificard a la familia de inmediato y se le solicitard que retire al
estudiante enseguida. Se contactara al padre, la madre o el tutor por teléfono y/o por mensajeria de
Brightwheel, y alguien debe presentarse a retirar al estudiante dentro de los 30 minutos de la notificacion.
En caso de que el personal no pueda contactar a la familia ni a las personas autorizadas para el retiro y/o
contactos de emergencia de la lista de personas autorizadas y no se haya retirado al estudiante pasados los
30 minutos, se considerara que ha sido abandonado. Se contactara al Departamento de Policia de Nueva
Orleans y a los organismos de proteccion de menores.

No se permitird que ninglin estudiante permanezca o retorne a clase en caso de que presente alguno de los
siguientes sintomas o afecciones (tanto para casos de estudiantes que ya han estado enfermos como para aquellos
que se enferman mientras estan en la escuela):

® Si no pueden participar con comodidad en las actividades escolares.

® Si tuvieron fiebre en las ultimas 24 horas SIN HABER TOMADO MEDICAMENTOS.

® Si tuvieron diarrea en las ultimas 24 horas. Aclaracion: Los estudiantes que sufran dos o mas incidentes

de diarrea en un dia seran enviados a sus hogares.

® Si tuvieron vomitos en las tltimas 24 horas. Se enviard a sus hogares a los estudiantes que sufran un incidente de vomitos.
® Si sufren de impétigo o sintomas de esta afeccion (también denominada llagas escolares). Las lesiones

deben estar curadas antes de regresar a la escuela.

® Si tienen conjuntivitis. Los estudiantes podran regresar a clase al menos 24 horas después de haber

recibido antibidticos y si los 0jos lucen sanos (siga las recomendaciones del médico).

® Si tienen faringitis estreptococica, dolor de garganta cronico o tos persistente por mas de dos dias. Los
estudiantes podran regresar a clase al menos 24 horas después de haber recibido antibidticos en el caso de la
faringitis estreptocdcica.

® Si tienen piojos en el cuero cabelludo. Los estudiantes no deben tener liendres ni piojos en su cabello para
poder regresar. Lave adecuadamente todos los elementos antes de traerlos nuevamente a la escuela (mochila,
lonchera, ropa, etc.).

® Si tienen varicela. Los estudiantes no podran regresar a la escuela hasta al menos una semana después de que
haya aparecido la erupcion, o hasta que todas las lesiones se hayan secado.

® Si tienen sarpullido y no cuentan con una autorizacion médica.

® Si tienen secreciones de mucosidad DE COLOR (NO TRANSPARENTE), AMARILLENTAS Y/O
VERDOSAS. Los estudiantes deberan volver al hogar y quedarse alli hasta que la mucosidad sea transparente o
desaparezca.



Control de enfermedades contagiosas

Si un nifio se enferma mientras esta en la escuela, el personal intentard que se sienta comodo pero lo aislara del
resto de los compaifieros. Luego, la maestra llamara a los contactos enumerados en la hoja del expediente del
estudiante. En caso de que el personal no pueda contactar al padre, la madre o al tutor legal o a las personas
autorizadas para el retiro y/o contactos de emergencia de la lista de personas autorizadas y no se haya retirado al
estudiante pasados los 30 minutos, se considerara que ha sido abandonado. Se contactara al Departamento de
Policia de Nueva Orleans y a los organismos de proteccion de menores. Si los nifios se encuentran expuestos a una
enfermedad contagiosa, se publicaran los anuncios correspondientes en el tablero y se enviara la informacién por
correo electronico.

No se permitira que ninglin estudiante permanezca o retorne a clase en caso de que presente alguno de los
siguientes sintomas o afecciones (tanto para casos de estudiantes que ya han estado enfermos como para aquellos
que se enferman mientras estan en la escuela).

Si un nifo necesita medicamentos mientras esta en la escuela, la maestra puede administrar el medicamento si la
familia ya ha completado y firmado el formulario de autorizacion con las instrucciones especificas. El
medicamento deben traerlo a la escuela en su envase original con la etiqueta de la farmacia, no puede estar en una

bolsa de plastico ni en un recipiente traido del hogar.

La regla de las 24 horas

OMOH Daycare utiliza la regla de las 24 horas, que establece que tanto los nifios como los miembros del personal
deben estar libres de sintomas sin recurrir a medicamentos durante ese periodo antes de reincorporarse a clase.

Si un nifio es enviado a su hogar debido a una aparente enfermedad, no podra regresar a la escuela hasta que hayan
desaparecido los sintomas (fiebre, vomitos, secreciones en los o0jos, etc.) sin haber recurrido a medicamentos para
reducir la fiebre durante las Gltimas 24 horas. Esto no significa lo mismo que 24 horas después de haberse retirado
del centro. La regla de las 24 horas se aplica desde que se hayan manifestado los tltimos sintomas de la
enfermedad.

Inasistencias por enfermedad / Regresar a la escuela después de una enfermedad

Los nifios no deben asistir a la escuela si presentan signos de enfermedad. Deje a su hijo/a en el hogar cuando se
enferma. Incluso si es solo un resfrio o tos persistente. Nuestra méaxima prioridad en Open Minds Open Hearts
Daycare es brindar un entorno de aprendizaje saludable y seguro para todos los nifios. Se enviard al hogar a los
nifios o al personal lo antes posible en los siguientes casos: una enfermedad que impide que el nifio participe con
comodidad en las actividades (segun el criterio del personal); una enfermedad que genera una necesidad de cuidado
mayor de la que el personal puede brindarle razonablemente sin comprometer la salud o seguridad de los demas
niflos en el salon de clases. Los estudiantes que se ausenten mas de 3 dias a causa de una enfermedad
necesitaran un certificado médico que indique el diagndstico y la autorizacion para regresar a la escuela.

Alergias

Asegurese de que la escuela esté al tanto de todas las alergias que padezca su hijo/a. Si su hijo/a requiere el uso de
un autoinyector de epinefrina (EpiPen), debe completarse el formulario de medicamentos del estado de Luisiana.
Tanto el formulario como el autoinyector se almacenaran en un lugar seguro en la escuela. Si se administra
epinefrina, se notificard a la familia y se llamaré al 911. Asimismo, si su hijo/a padece alguna alergia alimentaria,
debe completarse un plan de atencion para alergias alimentarias.



Establecimiento libre de frutos secos y politica de concientizacion sobre frutos secos

Open Minds Open Hearts Daycare se esfuerza por ser un establecimiento libre de frutos secos. Hay
estudiantes de nuestra escuela que padecen alergias alimentarias potencialmente mortales que podrian
provocar cuadros de anafilaxia. Se trata de una afeccion médica que ocasiona reacciones alérgicas
potencialmente mortales a ciertos alimentos.

NO SE PERMITE TRAER COMIDA DE AFUERA.

(Qué es un choque anafilactico?

Una reaccion anafilactica es una reaccion muy grave y potencialmente mortal que ocurre cuando una persona se
expone a determinados productos como el mani, los lacteos, los huevos, el pescado y las semillas de sésamo, entre
otros.

(Como se trata una reaccion anafilactica?

Todos los nifios que padezcan una reaccion anafilactica tienen un plan de accion de emergencia por anafilaxia que
usamos en la escuela para garantizar que se proporcione el tratamiento mas efectivo para cualquiera de los nifios
comprometidos. Esto implicara aplicar una inyeccioén de adrenalina, administrar antihistaminicos y llamar a una
ambulancia.

(Por qué somos un ambiente con conciencia sobre los frutos secos?

Actualmente, tenemos niflos que padecen reacciones anafilacticas a los frutos secos. Dichas reacciones pueden
producirse por contacto, ingesta o inhalacion. Solicitamos a las familias que nos ayuden a minimizar los riesgos de
exposicion de dichos nifios y no traigan alimentos que contengan frutos secos a la escuela.

Gestion de emergencias

Todos los estudiantes con riesgo de reacciones alérgicas potencialmente mortales deben entregar a la maestra un
plan de accion para emergencias por alergias alimentarias, completado anualmente por un médico. Una copia debe
almacenarse junto con el autoinyector de epinefrina. El padre y la madre de un nifio con alergias alimentarias son
los responsables de informar por escrito a la maestra sobre la alergia y de planificar la mejor manera de atender al
estudiante segun las pautas de esta politica. Cualquier estudiante que reciba epinefrina, ya sea de forma manual o
mediante un dispositivo autoinyector como el Epipen, debe ser trasladado al hospital por el personal de los
servicios de emergencia. Los dispositivos autoinyectores como el Epipen o el Twinject deben almacenarse en un
lugar seguro pero sin llave, al que la directora o la maestra puedan acceder facilmente para garantizar una rapida
atencion en caso de una reaccion alérgica de emergencia en la escuela. Si un nifio tiene una alergia alimentaria
especifica confirmada, el personal tomara todas las precauciones necesarias para garantizar su salud y seguridad.
Las opciones posibles de bocadillos se conversaran con la familia. El estudiante debe contar con un plan de accion
para emergencias por alergias en su expediente.

Administracion de medicamentos

Para administrar medicamentos recetados a los nifios de Open Minds Open Hearts Daycare es necesario completar
una orden de medicamentos del estado de Luisiana. Las familias y cuidadores deben tener la correspondiente
descripcion médica profesional para completar el formulario de autorizacion para la administracion de
medicamentos. Todos los medicamentos deben entregarse en su envase original con una etiqueta que muestre en
letra clara el nombre del nifio, la dosis, la frecuencia de administracion, las instrucciones de almacenamiento y los
posibles efectos secundarios. Todos los medicamentos deben almacenarse en una caja bajo llave en un lugar fuera
del alcance de los nifios. Los medicamentos no pueden almacenarse en el centro durante la noche. Es
responsabilidad del padre, la madre el tutor o las personas autorizadas traer los medicamentos del nifio todos los
dias. En los siguientes casos, no se permitira que un estudiante asista a la escuela si no trae los medicamentos al
momento del ingreso junto con una orden vigente para administrarlos:

Administracion de medicamentos por via inhalatoria (solo para nebulizaciones y asma).
EpiPen Jr. y EpiPen.
Administracion de insulina.



Documentacion

Cualquier medicamento o servicio médico relacionado que se hayan administrado deben documentarse en un
registro por parte del miembro del personal que estuvo a cargo. Se notificard a los padres, las madres o los tutores
diariamente sobre cualquier evento relacionado con la administracion de medicamentos o servicios.

Requisitos de informacion de salud:

Padres, madres y tutores deberan completar y presentar toda la documentacion recibida en el paquete de
inscripcion y entregarla a Open Minds Open Heart Daycare al comienzo de cada ciclo escolar. Esta
documentacidn se conservara en el expediente.

* Padres, madres y tutores seran los responsables de solicitar un certificado de salud y aptitud fisica a su médico.

 Padres, madres y tutores deben proporcionar la informacion de contacto del proveedor de atencion médica y
odontolodgica y un consentimiento por escrito para recibir atencion en casos de emergencia.

 Padres, madres y tutores deben mantener actualizada la informacion de vacunacion, de aptitud fisica y de salud.
Es obligatorio notificar por escrito a Open Minds Open Hearts Daycare si un nifio padece alguna alergia, asi
como el medicamento que esta tomando.



Politica odontolégica

Si surge una emergencia odontoldgica (como dientes rotos o desprendidos), la maestra enjuagara la zona y colocara una
compresa fria en el rostro para reducir la inflamacion. Se notificara a la familia sobre el incidente y, de ser necesario, se le
pedira que retire al nifio. La maestra también se comunicara con el odontélogo del niflo, en caso de que el incidente
requiera de atencion y/o si lo solicita el padre o la madre.

Politica sobre el uso independiente del bano

En Open Minds Open Hearts Daycare, los nifios de 3 afos deben ir al bafio por su cuenta, y no tienen permitido el uso de panales o
de ropa interior de entrenamiento. Las maestras no acompafaran a los nifios al bafio, pero les brindaran asistencia verbal en cuanto
a la limpieza cuando sea necesario. Si se suspende por 2 semanas a un nifio de 3 anos debido a nuestra politica, el nifio no debe
sufrir accidentes en el hogar durante todo ese tiempo para poder reincorporarse a clase. Con gusto trabajaremos en conjunto con la
familia para brindarles técnicas de entrenamiento eficaces que pueden utilizarse en el hogar y en el programa. No recomendamos
entrenar para ir al bafio por su cuenta a los nifios que no estan listos o no parecen estarlo. Comprendemos que incluso los nifios que
saben ir al bafio por su cuenta a veces pueden tener accidentes o afecciones de salud y médicas que los ocasionen. Por definicion,
un “accidente” es un incidente atipico que ocurre de manera poco frecuente. En ciertas ocasiones, la maestra ayudard a los nifios a
cambiarse la ropa, aunque incentivara la autonomia en la mayor medida posible. OMOH cubrira las necesidades relacionadas con
el uso de pafiales y del bafio en el caso de los bebés y los nifios mas pequeios, respetara los cronogramas individuales y tendra los
insumos necesarios.

Excepciones médicas y accidentes

Comprendemos que incluso los nifios que saben ir al bafio por su cuenta a veces pueden tener accidentes. Un accidente se define
como un incidente atipico y poco frecuente, que se atendera de manera discreta y respetuosa.

Los nifios que sufran alguna afeccion médica o retrasos en el desarrollo [incluyendo a quienes tienen un Plan Educativo
Individualizado (IEP, por sus siglas en inglés) o un Plan 504 vigente] podrian acceder a adaptaciones de acuerdo al programa y a
sus necesidades especificas.

Apoyo para nifios con IEP o con necesidades de comunicacién

Para los nifios que tengan un IEP o algtn retraso en el desarrollo o la comunicacion diagnosticado, OMOH colaborara con las
familias y los proveedores de servicios para implementar las medidas de respaldo necesarias para el uso del bafio.

Los nifios que no hablan o que tienen dificultades del habla o el lenguaje pueden utilizar ayudas visuales, sefas, gestos o
tecnologia de apoyo para comunicar sus necesidades fisiologicas. El personal esta capacitado para reconocer y utilizar diversos
métodos de comunicacion.

Nunca se sancionara a los nifios a causa de discapacidades o retrasos en el desarrollo que afectan la capacidad de ir al bafo.

Politicas de seguridad

Procedimientos de emergencias médicas y lesiones

Accidentes / incidentes

Las maestras supervisan a los nifios en todo momento durante su jornada en Open Minds Open Hearts Daycare. No obstante,
mientras los nifios exploran los espacios interiores y exteriores, es posible que ocurran accidentes o incidentes. Si un nifio sufre
una lesion durante la jornada en OMOH, la mayoria de las veces, las maestras se comunicaran con la familia por Brightwheel,
por teléfono y/o al momento de la salida. El asesoramiento médico esta garantizado por el Departamento de Salud de Nueva
Orleans en caso de accidentes que requieran atencion. Si es necesario trasladar al nifio y brindarle atencion médica, se notificard
al padre, a la madre o al tutor lo antes posible. El gobierno de la ciudad de Nueva Orleans proporcionara el servicio de
ambulancia si es necesario realizar un traslado de emergencia. En caso de accidente, la maestra asistira al nifio y le brindara
atencion de primeros auxilios, si lo requiere. La maestra auxiliar llamara al padre, la madre o al tutor y a la clinica, de ser
necesario. La persona que presenci6 el accidente debe completar un informe y presentarlo al padre, a la madre o al tutor, 0 a la
persona que retire al nifio ese dia. Una copia del informe debe conservarse en el expediente. Si ocurre un accidente en el hogar
que podria afectar la asistencia de su hijo/a a OMOH, asegurese de informarselo a la maestra y al equipo de administracion.



Intoxicacion

Si un nifio ingiere sustancias toxicas o estas entran en contacto con su boca u o0jos, el personal llamara al teléfono de
control toxicoldgico de inmediato. El miembro del personal informara el tipo de sustancia y la cantidad ingerida, el
momento de la ingestion, y la edad y el peso del nifio afectado. Nuestro equipo cumplira estrictamente con las
instrucciones de la entidad de control toxicologico y notificara al padre, la madre o el tutor del nifio. El medio para
establecer comunicacion con control toxicologico es por teléfono al Llame al: 1-800-222-1222.

Inspeccion diaria de salud y prevencion de accidentes / lesiones

Se supervisan y controlan la zona de juegos, el entorno de clase y los elementos en el salon de manera frecuente.
Los objetos que supongan un riesgo seran desechados o reparados.

Politica de seguridad infantil

Todos los empleados de Open Minds Open Hearts tienen la obligacion de asistir a una clase sobre denuncias
obligatorias que brinda informacion con relacion al abuso infantil. Si la maestra o la auxiliar consideran que hay
indicios de abuso, el estado les exige contactar a los servicios de proteccion de menores (CPS, por sus siglas en
inglés).



Politicas de emergencias

Nifios perdidos

Si una maestra no puede encontrar a un nifio, consultard a otros nifios y a la maestra auxiliar para saber cuando
fue visto por tltima vez. La maestra llamara al 911 para denunciar la desaparicion del nifio, y brindard la
informacion pertinente (coémo estaba vestido, cuando y quién lo vio por ultima vez, etc.), y luego llamara al
padre, a la madre o al tutor del nifio perdido. La maestra auxiliar permanecera con el resto de los nifios, para
que la maestra pueda enfocarse en la busqueda hasta que llegue la policia y el pare, la madre o el tutor del
nifio. Luego, la maestra llamaré a los padres, las madres o tutores de los demas niflos para que sean retirados
de inmediato.

Simulacros de evacuacion por incendios y tornados

Se llevaran a cabo este tipo de simulacros todos los meses. Converse al respecto con su hijo/a antes de que
empiece a asistir. El personal ensefiara a los nifios los procedimientos correspondientes y permanecera con
ellos durante el simulacro. Es importante que los nifios tengan varias oportunidades para practicar este tipo de
procedimientos para que no entren en panico y sepan lo que se espera de ellos en caso de una emergencia real.

Politica de condiciones climaticas adversas / cierres de la escuela

En caso de mal clima, consulte las sefiales de noticias para informarse sobre la cancelacion de actividades. Si
Open Minds Open Hearts Minds Daycare debe cerrar temprano o suspender las actividades al dia siguiente,
nos pondremos en contacto con las familias para informarles sobre la situacion por medio de Brightwheel,
nuestra aplicacion de atencion y comunicacion para padres y madres, o por teléfono o correo electronico.

Las familias deben retirar a los nifios con el tiempo suficiente para garantizar que tanto nifios, familias y
empleados puedan llegar a salvo a sus destinos. La suspension de clases seguira las pautas del distrito escolar
de la Parroquia de Orleans. Si las escuelas locales cierran mas temprano o cancelan actividades por mal clima,
Open Minds Open Hearts Daycare seguird las mismas pautas.



Y€

Cierres por dias festivos

Vispera de Ano Nuevo y Ano Nuevo
Dia de Martin Luther King
Semana de Mardi Gras

Viernes Santo
El dia después de Pascuas

Dia de los Caidos
Dia de la Independencia (4 de julio)
Dia del Trabajo
Semana de Accion de Gracias

Semana de Navidad
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